GUIA PRACTICA

Captures de pantalla principals
del tramit de conformacio
de la borsa d’interins
per al curs 2025-2026
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Eﬁm C I@V 9 ; Language | Engisn +| Whalis Cl@ve? (3

Identification platform for Administrations
Select Cl@ve identification method

'd N
@
@j movil

Cl@ve Movil eldentifier Cl@ve PIN

Acoess with Cligiwe Mavil. You can download the Any qualified alectronic centificate Pearsonal tamporary code sent 10 your mobile

app at Apple Store (2 or at Google Play (2 phone. To use it it is necessary register (2

( Access Cl@ve Movil ) ( Access eldentifier ) ( Access Cl@ve PIN )
A\ 4 N 4 N J/

Recordau que per accedir al tramit
heu d'entrar per mitja de qualsevol dels
processos d'identificacio adients.
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Pasa1 Passa 2 Pasm 3 Pas=m 4 Pas=a §
Cal saber Emplenar Docurmentaci Regrsrar Finsfiizar
N, El nostre assistent

Per millorar (a realitzacio de tramitacions telematigues hem dissenyat un assistent que us guiara duna manera senzilla i
intuttiva curant l'emplenament de les dades necessanes

El termini per 2l Wiuramest de sol-lidtuds finaltza el dia [EfLEYIFL .

Si no acabau el tramit en aqussta 5253510 podeu recuparar-lo en la seva campeta ciutadana. Recordau que si no accediv al
tramit enels prowims 34 éies eshorrara del nostre sisterm.

volas mes infanmacin sobvs les passes que cal for? Mirau explicacio dotallada

Proteccié de dades

El Governde le illes Baloars garantcix La confidencialitati la proteccio de lez dades perzonalz que oz facilten atrave do
les pagines d'aguest web en el termss que estableix el Reglament UE 20167679 de Preteccid de Dadesi la legislacio vigent

en mataria de proteccio de dades

Informacio especifica en relaco al ractament de dades personals

Les dades persenals facilitades pels dutadans mitjangant els difzrents formulans o scl-licituds daquest web seran tractades
n &ls termes que diposi la "Informacio scbre el tractament de dades personals’ que figuren al formulari 1 sol-lictud, on
tambd: sdentificara al responsable dal tractament.

Exercici de drets i reclamacions

La parsoma afectada pel tractament de dades personals pot exercir els s2(s drets dinformacio, dacess, de rectificacic, de
suprsssio, de limitaao, de portabilitat, doposiad 12 no NClUSo en tractaments automatitzats (1, firs 1 tot, de retirar &l
consentiment, si €5 &l cas, en els termes que estableix el RGFD) davant &l respmisable del tractiment, mit: jancant el
procediment «Sol-liatud dexercicl da drets en maténa de proteccio de dades parsonalsx, previst en la seuelectromica de la
CAIE (seuelsctronic).

Amb posterioritat a la respostadel responsable o al f2t que no ki hag resposta en el termiai d'un mes, pot presantar la
«ReClamacio de weea ge dretss davant lagénda espanyola de Proteccld o2 Daces (AZFD).

pelegacid de protewcid @ pades

La Delegacic de Prot=ccio de Dedes de lAdminiztracic de la CAID te La seu a la Cormeleria de Presidencia (Faseig de
Sagrara, 2, 07012 Pama).

Adreca elactronica de cortacte protecciodades@dpd.caibes.
r Abans de la tramitacio cal saber

A t.ra'-es Caquest procediment telematic =3 possible emplenar i formalitzar la Sel-liciud per formar part de la llista
d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions en regrn d"rmcnmut de totes les e:p-qalrun_. Lassitent us guara a
'hora d'emplenar el formulari ce sol-licitud, us permetra imprimir-lo i us donars instruccions per presantar la documentacio
alz Uocs designats per la Cirecco Geseral do Perzonal Docent.

Es important que, s ical, imprimiu i Liureu el justificant denviament telematic que s proporcionara lassistent. Demanau
quous :ogelhn i retornin l'excmnplar por al zol:licitant per tal que pugueu utiiitzar-lo on properes tramitacions
telematiques ralacionades amb la vostra sol-licitud.

Molt important!!
Teniu en compte la data limit per fer el tramit:

17/03/2025
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Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passab
Cal saber Emplenar Documentacio Registrar Finalitzar

Emplenar formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa seguent. Per emplenar un formulari heu de
clicar sobre l'enllag i un cop completat es marcara com a realitzat.

p@ | | Sollicitud aspirants a interinitat de tots els cossos docents lcones Més inf.

B Formulari obligatori

a Formulan no realitzat

Formulan realitzat comrectament

Clica damunt 'sol-licitud'
| revisa que totes les dades siguin correctes.
Has de tornar repetir el teu correu electronic.
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Dades de la sol-licitud
Hem detectat que vost pertany a la borsa d'interins del curs actual | ha estat integrat automaticament a data 14/02/2025, segons la base 4 de I'annex 1 de la convocatdria

ATENCIO

bel tra dra actualitzar els requ

En el cas que abandoneu el tramit sense finalitzar-lo completament es mantindran els requisits i opcions precarregades inicialment.

En el cas que ja esteu a la borsa del present curs,
revisau que heu sortit al llistat del passat divendres 14 de febrer,
on surt la gent que ha estat integrada automaticament
(https://lc.cx/ICeb29)

Sieés el primer cop que fas el tramit, clica seguent.
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Dades de la sol-licitud
Hem detectat que vosté pertany a la borsa d'interins del curs actual i ha estat integrat automaticament a data 14/02/2025, segons la base 4 de I'annex 1 de la convocatdria

ATENCIO

En cas de no voler serintegrat automaticament,
hauras de marcar la casella habilitada a tal efecte.
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?

Atencio

Estau sequrs que no voleu ser integrat en la borsa del
curs 2025-2026 en CAP especialitat?

ma

En clicar PANTALLA SEGUENT vos sortira un avis.

Si clicau SI, s’avancara directament a la
pantalla d’Informacié sobre Proteccid de dades.
Siclicau NO, es retornara a la pantalla actual del tramit.
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NOVETAT!!

Acreditacio de la competéncia digital docent per al nivell A1 per prova d'autoavaluacio

En cas de no tenir acreditat cap nivell de la competéncia digital docent, podeu obtenir 'acreditacié del nivell A1 del Marc de Referéncia de la Competéncia Digital Docent (MRCDD)
mitjangant el tramit telematic per prova d'autoavaluacid, Per accedir-hi, heu de clicar el botd <Acoés al tramit telematic», que obrira una nova pestanya del navegador sense tancar
a pestanya actual Si us plau un cop obena la nova pestanya, completeu primer el formulari actual | finalitzeu aquest tramit abans d'iniciar el tramit d'acreditacid de |a competéncia

 Accés al tramit telemitic

> Abandona el formular — Pantalla anterior Pantalla seglent —

Enguany s’ha incorporat una nova pantalla en el
tramit per accedir al formulari per obtenir el
certificat de nivell A1 del Marc de referéncia

de la competencia digital docent.
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Mapa de zones interactiu N OV ET AT! !

Z0n3a no seleCoonada

Jomada sencera i mitja jomada
Jornada sencera

Nitia jomada Zona Jornada sencera Mitja jornada

" Reiniciar seleccié \

Mallorca Oest

E% Mallorca Sud

Mallorca Est
Mallorca Nord

Mallorca Centre

’ Menorca
i s
L]
p Elvissa
'
%O Formentera

¥ Mostrar llistat de zones i municipis

No es pot continuar el tramit sense seleccionar cap zona, en cas contrari, sortira un avis informatiu.

X Abandona el formular <« Pantalla anterior antalla seglent >

Mapa de zones interactiu
Enguany es triaran places per zones,
en les que Menorca, Eivissai Formentera
sON cadascuna una zona |
Mallorca esta dividida en cinc zones.
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Atencio

Si desitja seleccionar zones de Mallorca, trii almenys tres
per a poder continuar

ATENCIO!

En cas de seleccionar zones de Mallorca,
s’han de triar almenys tres zones per poder continuar.
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TITULACIONS

Titulacions

Important

st spartat b

3 c0m 3t

Z Nomes heu dintroduir la nota mibjana de |'expedient academic en o bitol silegat per o facces a intennitats

3 Només heu de marcar §l teniu premi ofraordrard, sl €5 ¢l s, en &is ttois e doctorat o en i tRuk

36 aHEgDGd pera Faceés & nterinitats

4, Recongey que |a decumenta ‘adjuntar ¢aca vegada que &s fad un trami.

2 b Oe que SigUl Nnecessan recur ¢ tsmany d'un document pdi, podeu utiltza nine
Sta 02 HruBCIons AssOCI302s 3 13 sol-lctug
Trtlacid Nota

TITOL UNIVERIITARI OFICIAL DE MASTER DE PROFESSORAT DYEDUCACI) SECUNDARIA OBLGATORIA | BATXILLERAT, FORMACIO
FROFESSIONAL | ENSENVAMENT DIDIOMES

GRADUAT O GRADUADA BN ENGINYERIA INFORMATICA PER LA UNIVERSITAT OBERTA DE CATALUNYA
CATALA - LLENGUA 2 (NIVELLC / CT)

CA - CERTIFICAT DE CAPACTACIO PER A LENSENYAMENT EN LLENGUA CATALANA A LEDUCACIO SECUNDARIA

Afegir noves titulacions

En equest spartat podeu cercar titacians per tal d'sfegir-les. Escriviu & nom de la titulacia i cicau e s icona de :‘n.n:Q

Penzau que heu d'soortar fotocopis dels blols nous que voleu que &5 tenguin e comte | que saui hi podeu sfegic diereris Epus de bicls (docharats, certificals d'eptitud de catals,
w, tark els que voleu que L= punhun per al berem de mérts, 5 escay, com els reguitits per exeror furcons o els reguisits de coneixements de catala

x Abandcra el farmuar [ <« Pantalia anteriar [ Partala seglent

ensenyamen
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AMBITS

Ambits de coneixement relacionats amb les titulacions al-legades

¢ ENGINYERIA INFORMATICA | DE SISTEMES

Ambits de coneixement:
a l'annex 4 de la convocatoria hi ha
el cataleg de titulacions organitzades per ambits.

ensenyamen! 1



-
Especialitats o funcions AM B I I S

[n aquesta pantalia podeu seleccionar o desfer la seleccic de les espacialitats o tuncions 3 les guals volew aspirar (base € de "annex 1 de la comvocatonial.

Important

Les especiitats o fundons que es poden sdeccionar ¢ desfer-ne Ie selecad en aguests moments 50n les seguents

o tercions

o funcions no =

Lspe

S 1 APLICAL S (vakdacx Si)

DENSENYAM

DYENSENYADA

0505522 - MITIANS INFORMAT

PROFESSORS D'AATS PLASTIC

0 107 - INFORMATICA (valdackx 5i) 0540 - PROFESSORS

DYENSEN

NYAMENT SECUN

OGA (valdada

CUNDAR:

] a8 NCBWIG - THS

ESTIO ADMIN tdrbdede 51 -
8

AMENT SECUNDAR

AUTCHATICS

SECUNDWRY

= INSTALLALIONS
REDE

Afegir noves funcions

dhicou 8 by icome cela hpo &

rrau &l nom de by fun

car fune

En aquest apartat podey per bl d'degr-bes £

vabdades segons les tiusoons introduides, | que seran validsdes manuaiment pd pensonal de by Conselera

tenr en comple que agues

Hey de
Recordau que heu Faportar la o

funcazns no a3t

30K COMREPONant

Q

€ Parcala antes

Ambits de coneixement:

ria l'especialitat/especialitats que vulguis.

ensenyamen
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Equivaléncies de catala

En aguest apartat s detallen les eguivaléncies de catald que posseiu, d'acord amb |es tituladions ja validades ifo pendents de validar.

® CERTIFICAT DE CAPACITACIO PER A L'ENSENYAMENT EN LLENGUA CATALANA A L'EDUCACIO SECUNDARIA

Tutoritzacio (base 20 de I'annex 1 de la convocatoria)

e Estz tutonitzat? No

& aquests efecies cal t=nir en compte (s bas= s=iera de I'ann=x 1 de |2 convocatoris

Superacio de la primera prova de la fase d'oposicio (apartat 4 de I'annex 3 de la convocatoria)

* Nombre de vegades que s'ha superat |z pimera prova de I3 fase d oposicio dels procediments selectius als cossos docents convocsts a partir del 2018 3 Is Comunitat
Autdnoma de les llles Balears: 0

En ¢ cas deis procediments selectius de 202 5005

Superacio de la fase d'oposicid i no superacio del procediment selectiu (apartat 4 de I'annex 3 de la
convocatoria)

* Nombre de vegades gue s'ha superat |z fase d'oposiad dels procediments selectius als cossos docents convocats a partir cel 2018 a |la Comumitat Autonoma de les llles
Balears 0

2025 "Acm inistracio actualitzara aquesta daoa d'ofic
Abandona el formulari

Pantalla anterior ~antalla seguent

Fquivalencies de catala, tutoritzacio,
superacio de la primera prova de la fase d’oposicio...

ensenyamen
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Cursos de formacio permanent (apartat 3, annex 3)

Recordau gue dnicament es valeren les activitats de formacié finalitzades abans del: shFjelveZ!

La formacié permanent del prefessorat que esta actualment introduida al sistema és:

Curs Forma part. Data inici Data fi Hores
CAPACITACIO EN L'US DE LES AULES DIGITALS AST 03/10/2022 03/11/2023 g0
Total hores 80

gamn dhwores yue o puden auedilar vong a flunneus penngoenl del Larzon 30 1200 hvies, Lo presenlauo Je noves e livilals de funimaasd peonaienl el fei-ls J'acad

amb la base 5.6 de 'annex 1 de la convocatona mitjangant el procediment diferenciat establert a tal efects

X Abandona el formulan < Pantalla anterior I ‘ Pantalla sequent -3

Cursos de Formacié permanent

ensenyamen 14



Antiguitat (apartat 1, annex 3)

A continuacio es detallen als anys mesos i dies de servel en centres piblics, concertats/privats | pnvats, a data BRI EFPLES

Experiencia

Anys Mesos Dies
Centres plblics 1 1 15
Centres concertats 0 0 0
Visitant 0 0 0
Universitats 0 0 0
CEPA (mitjangant conveni amb entitat local) 0 0 0
Escoles infantils [primer cicle - 0 2 3 anys) 0 0 0

Sino estou d'acord amb aquestes dades, heu de marcar la casella seglient. a més d'especificar en el comp de text els motius del vostre desacord.

* Esteu d'acord amb I'experiéncia docent?

° Estic d'acord amb l'experiéncia que aparei

No estic dacord amb les dades d'experencia docent, pels segients motius:

Motius desacord

x Abandona el formulan - Pantalla anterior ] [ Pantalla segUent -

Antiguitat

ensenyamen 15



Carrecs ocupats (apartat 5, annex 3)

A continuacid es detallen els anys | mesos en que s’han ocupat carrecs des de dia 01/09/2020 fins al SJFRPAEVEE = |a comuritat autonoma de les llles Balears

Director

Secretari

Cop d'estudis

Cap d'estudis adpunt
Cap de departament

Tutaor

X Abandona el formulari

Camecs ocupats

Anys Mesos

0 0

0 0

0 0

0 0

0 0

0 9

& Pantzlla anterior Pantallz s=quent ->

Carrecs ocupats

ensenyamen
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IMPORTANT!

Certificaci6 del Registre Central de Delinqiients Sexuals

M'opos a que la Consellena d'Educacio 1 Farmacio Professional sabliat, de forma penodica, al Regastre Central de Delingtents Sexuals, una cerbhicoad negotiva que acredit

gue no he estat condemnat per senténcia ferma per algun delicte contra la libertat i la indemnitat sexual, ni per tréfic d ésser humans (Article 13.5 de la LO 1/1996, de 15 de

jener medificada per la Llei 26/2015 de 28 de juliol de medificacid del sistema de proteccid 2 la infancia i 'adolescéncia)

M'opos a que la Conselleria d'Educacid i Formacia Professional consulti al regpstre de o Direccid Gensral d= Policia les dades del meu DNI

X Abondona el tormularn <« Pantalla anternice “ontallc seguent -2

No marquis cap casella
Si ho fas, ho hauras de presentar presencialment.
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Informacio sobre Proteccié de dades

De conformitat amb el Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del Consell, de 27 drabril de 2016, relatiu a la proteccié de les persones fkiques pel que fa al tractament de
dades personals i a la lure circulacio d'aquestes dades i pel qual es deroga Ia Cirectiva 95/46/CE (Reglament general de proteccio de dades), i k3 Liei organica 3/2018, de 5 de
dessmbre, de proteccio de dades personals 1 garanhiz dels drets digitals, els sollictants hauran de consentir expressament el tractament de les seves dades personals mitjangant

I'emplenament de |'Annex &, per la gual cosa s'informa dels seguents aspectes:

a. Finalitat del tractament i base juridica: gestionar tant la inclusio a la borsa d'aspirants a funcionans interins docents de |a Direcad General de Personal Docent | Centres
Concerlats com els processos que se'n denvin per cobnir placss vacants o substitucions a centres pablics d'ensenyament no universitan dependents de 1z Consellena d'Educacio
i Universitats del Govern de les |lles Balears per al curs 2025-2026, d'acord amb I'article 6.1, b i ¢ del Reglament (UE) 2016/679.

b. Responsable del tractament: Direccid General de Fersonal Docent i Centres Concertats (Conselleria d'Educacid i Universitats), amb domicili al carrer del Ter, 16, 1r (poligon de
Son Fuster), 07009, Palma.

< Destinataris de les dades personzls: no se cediran les dades personals 2 tercars, tret que hi hagi cbligaait legal o interss legitim d'acord amb el Reglament (UE) 2016/679. En tot
cas, préwia autoritzacié dels participants en aguesta convocatdria obtinguda telematicament mitjangant un trdmit habilitat a I'efecte en la pagina web de la Direccié General de
Personal Docent i Centres Concertats, la Consellena d*'Educacié i Universitats podra cedir determinades dades persenals als centres concertats que ho sollicitin, a I'efecte que
comuniguin als aspirants ofertes de treball per 3 funcions docents.

d. Termini de conservacié de les dades personals: les dades es conservaran durant el temps necessari per complir amb la finalitat per a la qual es recelliran i per determinar les
possibles responsabilitats que es puguin derivar d'aquesta finalitat | del tractament de les dades. €5 d'aplicacid allo que disposa la normativa d'andus | documentacio. Les dades
econémiques es conservaran d'acord amb allo que preveu Iz Liei 53/2003, de 17 de desembre, general tnbutaria.

e Existéncia de dedsions autematitzades: El tractament de les dades ha de possibilitar |2 resolucié de reclamacions o consultes de forma zutomatitzada. No esta previstala
realitzacié de perfils,

f. Transferencies dle dades a tercers paisos: no estan previstes cessions de dades a tercers paisos,

g. Exercicl de drets | reclamacions: la persona afectada pel tractament de dades personals pot exsrar els drets d'informaci, d'acces, de rectificans, de supressio, de limitaaé, de
portabilitat, doposicié i de no inclusid en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el consentiment, si s'escau), en els termes Gue estableix el Reglament (UE) 2016/679
davant el responsable del tractament esmentat abans, mitjangant el procediment “SoMiatud d'exercici de drets en maténa de proteccio de dades personzls’, previst en la seu
electronica de |z Comunitat Autonoma de les llles Balears (wwaw.caib.es). Tambe es pot presentar una sollicitud als diferents llocs espeaficats en la normativa vigent a tal efecte.
Amb posterioritat a I3 resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d'un mes, pot presentar I3 “Reclamacio de tutela de drets* davant I Agéncia
Espanyola de Prateccié de Dades (AEPD).

Amb posteniontat z Iz resposta del responszble o al fet que no hi hagi resposta en el termini &'un mes, pot presentar Iz "Reclamzcio de tutelz de drets® davant I'Agencia
Espanyola de Proteccié de Dades (AEPD).

h. Delegacié de proteccio de dades: la Delegacio de Preteccio de Dades de FAdministracid de la Comunitat Auténoma de les llles Balears té la seu a la Conselleria de Presidéncia i
Administracions Publiques (passeig de Sagrers, 2, 07012 Palma). Adrega elactronica de contacte: protecciodades @dpd.caib.es

He llegt Ia informacio sobre la proteccio de dades i I'accept

Proteccid de dades
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DOCUMENTACIO

En cas d’haver afegit noves titulacions o noves funcions,
s’hauran d’adjuntar en aquest apartat.

Pas=a 1 Pamas 2 Passa 3 Paszad
Cal saber Emplenar Documentacio Regstrar

Preparau els documents que cal aportar

Segons les dades aportades no heu dadjuntar cap document. Clicau Seglent per a continuar

< ANTERIOR SEGUENT >

Finalment, només queda registrar el tramit i,
abans de finalitzar-lo, desar el justificant
i tota la documentacié adjuntada.
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RECORDA que...

- Dia 17 de febrer, s’obre el termini per realitzar el tramit d’inscripci¢ a la borsa
d’interins docents de les llles Balears per al curs 2025-2026. El procediment s’ha
de fer de manera telematica a través de la web de |la Direccid General de Personal
Docent i Centres Concertats: http://dgpdocen.caib.es.

- Termini: del 17 de febrer al 17 de marc de 2025 (ambdés inclosos)

- Qui ha de realitzar el tramit?

Nous aspirants: han de presentar la seva sol-licitud per primera vegada.
Interins ja inscrits: els que formen part de la borsa i volen actualitzar dades,
modificar opcions de zones, especialitats o afegir merits.

Interins que no vulguin continuar a la borsa: han d’indicar la seva voluntat de
no ser-hi integrats.

- Passes per completar la inscripcio:

Accedir a la web http://dgpdocen.caib.es amb identificaci¢ electronica (Cl@ve,
DNI electronic o certificat digital).

Emplenar la sol-licitud amb dades personals, especialitats, zones geografiques i
tipus de jornada.

Adjuntar la documentacié (titulacions, merits, formacid, certificats de catala, etc)
Revisar i enviar |a sol-licitud.

Desar el justificant d’inscripcio amb el nimero de registre.
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RECORDA que...

Aspectes clau a tenir en compte:

- Es obligatori seleccionar almenys una zona geografica (Menorca, Eivissa,
Formentera o tres zones de Mallorca).

- Els merits i la formacidé només es valoraran si han estat finalitzats fins al 31
d’agost de 2024.

- Sino es presenta la sol-licitud dins el termini, I’'aspirant quedara fora de la borsa.

Publicacio de llistes:

Un cop finalitzat el termini, es publicaran les llistes provisionals d’admesos i
exclosos a la web de la Conselleria, amb un termini per esmenar errors.
Posteriorment, es publicaran les llistes definitives.
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