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TRAMITS NAIXEMENT D’UN FILL O FILLA

Des de la FECCOO-IB hem elaborat aquesta guia amb I'objectiu d’ajudar als pares i mares
en els tramits posteriors al naixement d’un fill o filla.

La informacié que apareix és orientativa i sempre han de prevaldre les instruccions dels
organismes oficials responsables de cada tramit.

Esperem que us sigui d’ajuda.

1. CERTIFICAT DIGITAL

El primer que recomanam és obtenir el Certificat Digital préviament a la data prevista del
part. Aquesta certificacid electronica vos permetra realitzar nombrosos tramits de forma
telematica i agil.

A continuacio teniu un video sobre com fer la sol-licitud i I'enllag a la pagina web de la Casa
de la Moneda, on trobareu detallada tota la informacié i les passes a seguir.

Video
Como solicitar tu certificado digital de persona fisica

Enllag
Obtener Certificado Software - Sede

INFORMACION SOBRE COOKIES

La pégina Vieb de a FNT-RCM uliza cookies propias y de lerceros para facilfar 1 navegacién por Ia pagina web asi como amat
navegacién es p v E

M NI CERES  MUSEOCASADELAMONEDA SN  ESCUELADEGRABADO 7

Fechay Hora Oficial
23/04/2021
10:58:18

Recomendaciones:
Custodia de

Certificados | 7,

Exportar / Importar =
un Certificado J -
+1

la FNMT entre en

Atencitn a Usuarios N8

2. REGISTRE CIVIL


https://www.youtube.com/watch?v=p19J0TOpIks
https://www.sede.fnmt.gob.es/certificados/persona-fisica/obtener-certificado-software
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Una vegada ha tingut lloc el naixement, a I'hospital, els infermers o personal d’administracio
us informaran sobre els tramits posteriors i rebreu diferents impresos que seran necessaris
posteriorment: informe médic de maternitat, questionari de declaracié de naixement i 'alta
hospitalaria.

Registrar al teu fill és el primer tramit a realitzar després del naixement i I'alta hospitalaria.

S’ha d’acudir al Registre Civil o al Jutjat de Pau de la vostra localitat o del lloc de
naixement.

Si sou d’una ciutat amb Registre Civil, podeu demanar ciutat prévia al seguent enllag:
Cita Previa del Reqistro Civil - Tramites - Sede Electronica

La resta heu de contactar amb el Jutjat de Pau que pertoqui.

Serie C Ne
Sirie C Niim.

CuR LA DECLARACION DENAC REGISTRO CIVIL.
QUESTIONARI PER A LA DECLARACIO DE NAIXEMENT AL REGISTRE CIVIL

Ministerio de Justicia
Registros Civiles

INTERNET CITA PREVIA

AOLA
R MATRIMONIO CELEBRADO EN LA FORMA RELIGIOSA PREVISTA

L

ALCALDES, CANONICOS Y RELIGIOSOS
NJERO CUANDO AL MENOS UNO DE LOS CONTRAYENTES.

Documents que obtindrem al Registre Civil

e Certificacio literal de naixement.
e Certificacié literal de naixement amb la mencié expressa “expedeix Unicament als
efectes d’obtenir el DNI/ Passaport”
o Aquest certificat solament és necessari si teniu previst sol-licitar el DNI per al
vostre fill.


https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/cita-previa-registro-civil
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Des del 30 d’abril de 2021 ja no s’entreguen Llibres de Familia.

3% MiNISTER: - T IVILES
ZHER ok jobAdpapagina 12 Tomo/Tom: ooz00 Priggf
s Registro Civil de/Registre Civil de Manacor
Seccion/Seccio 12 Gertificacion Literal
Aadida a la Inscripcién (3-3) DATOS DEL INSCRITO
Tomo. ©dgina (8-3) Nombre : PERE ROC
A) NOTA-Enfecha ocho de enero (7-3) Primer apellido :
de dos mif veintiun e ha expedido (7-3) Segunda apeilido -
libro de familia. Sexo: (34-1) VARON
Hora :  once horas cincuenta y cinco (9-4-4) Hora de nacimiento :  veintitrés horas catorce minutos
‘minutos (9-7-3) Fecha de nacimiento : veinticuatro de diciembre de dos mil veinte
Fecha : ocho de enero de dos mil (2-4-3) Lugar: MANACOR , MANACOR
veintiuno. (2-1-1-3) Provincia : BALEARES (2-1-1) Pals : ESPANA
——————— (3-1) PADRE
—_—— (8-1) Nombre * (7-1) Apeliidos *
(SIGUEN FIRMAS) (10-1-1-1) DNI-
_— (8-1) hijo/a do : (8-2) yde -
Encargado D./Dfia : MERCEDES (2-4-1) nacidora en :
> (2-1-1-3) Provincia (2-1-1) Pals
Secretario D./Dfia :  ROSARIO {(9-7-1) fecha :  catorce de enero de mil novecientos noventa y uno
(4-1) Estado :  (4-1-3) SOLTERO/A (6-1-1) Nacionalidad :  ESPARA
REGISTRO CIVIL DE MANACOR (2-1-2) Domicitio : (2-1-3-6)
(2-1-3-2) PORTO CRISTO
(8-1) MADRE
(8-2) Nombre : « (7-2) Apeliidos :
(10-1-1-1) DNI

(8-1) hifalode : JOAN (8-2)y de: MARIA
(2-4-2) nacidafo en :  MANACOR

(2-1-1-3) Provincla :  BALEARES (2-1-1) Pais - ESPARA

(8-7-2) fecha :  diecissis do septiembre do mil novacientos ochenta y nueve

(4-1) Estado : (4-1-3) SOLTERAIO  (8-1-2) Nacionalidad : ESPARA
(2-1-2) Domicilio : (2-1-3-6) CARRER -

(2-1-3-2) PORTOCRISTO (2-1-1-3) Provincra - BALEARES (2-1-1) Pals
ESPARA

DELOS 2
DECLARANTE D./Dfla. : 1
MASCARG  Calidad en aum dosiara - PADRES
Domicilio : (2-1-3-6)
(2:1-3-2) MANACOR (2-1-1-3) Provincia *  BALEARES (2-1-1)
COMPROBACION D./Dfia.: FRANCESCA = z ey
encalidad de: MATRONA AP de colegiado : 6068
Hora: ance haras cincuenta y cuatro minutos
Fecha - ocho e enero de dos mil veintiuno

(SIGUEN FIRMAS)

Encargado D./Dfla ;  MERCEDES
Secretario D.Dfia :  ROSARIO
REGISTRO CIVILDE MANACOR

o

§¢ 130028E

3. CONSELLERIA
Continuam sol-licitant el “permis per naixement” a Conselleria.
La sol-licitud es fa des del Gestib CAIB Gest|B

La informacié completa sobre els permisos esta a la web de la Conselleria.
Permisos, llicéncies, autoritzacions, comunicacions i excedéncies-que concedeix la direccid

general
Us recomanam que consulteu el document abans de fer la sol-licitud per a estar assabentat

de la duracié, tipus de gaudi, ampliacions, documents necessaris, aclariments i altres
aspectes que cal saber.

Has de sol-licitar el que et correspongui:
e Permis per naixement per a la mare biologica
e Permis del progenitor diferent de la mare bioloégica pel naixement, I'adopcid, la
guarda amb finalitat d'adopcio o I'acolliment


https://www3.caib.es/xestib/?idioma=es
https://www.caib.es/sites/permisos/ca/que_concedeix_la_direccio_general-7507/
https://www.caib.es/sites/permisos/ca/que_concedeix_la_direccio_general-7507/
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La ruta per a fer la sol-licitud seria:
Gestib - Personal - Sol‘licitud de permisos i llicencies - Nova sol-licitud DGPD - Permis
per...

Una vegada finalitzat el permis per naixement podem sol-licitar:
e Permis de lactancia per un fill menor de 12 mesos, gaudi acumulat o diari.

Sol'licituds de permisos i llicéncies
Soldicitud de permisosi llicéncies que concedeixla direccié general
Data inici Data i

Data des de: Hora nici: Data fins: Hora i

Cal recordar que al Portal del personal https://www.caib.es/pfunciona/ és on apareixen les
resolucions.
e Portal del Personal - Documents - Documents disponibles
o Llicéncies individuals per a direccions provincials (F17R)
m Permis de naixement
m Lactancia

Si ets INTERI hauras de sol-licitar la prestacié per naixement i cura d’'una menor a la
Seguretat Social i necessitaras la resolucié del permis per naixement per a fer la sol-licitud,
document el qual hauras d’adjuntar. Al pas Seguretat Social t'explicam com.

Ajuda fills

La Conselleria otorga un prestacié economica per cada fill. L'has de sol-licitar al seglent
enllag.

FONS SOCIAL-Ajuda per fills menors de devuit anys



https://www.caib.es/pfunciona/
https://www.caib.es/sites/fonssocial/ca/ajuda_per_fills_menors_de_devuit_anys-28173/
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Més endavant, podras corroborar la concessio a:
Dades economiques - Ajuts del fons social - Ajuda per fills.

P Consulta documents

Ment principal

[ Expedient personal

[ Cens electoral

[ Concurs de trasllats Se us mostren els documents del que disposau
(Personal Docent)

[ todificar dades economiques
| Docent)

o D s disponibles
O Sol-licitud de documents Documents varis
O Consulta estat sol-licituds

[ Tots els documents ~

[ Dades ecanomiques

[ RIT (Serveis Generals)

[ Qposicions i borsins
als)

Data efecte id Descripcié Accions

18/03/2021 |[628877 | |[Llicéncies individuals per a direcciens provincials (F17R)

24/12/2020 |[623398 | [Llicéncies individuals per a direcciens provincials (F17R)

[ Comissions de Servei 011082020 |[539000 | [Inici de curs, obtencié de FI2R per a provisionals
Generaks) 310812020 |[588236 | [Bana dinterins
6 de L EBAP i _ .
BsALT 011002019 |[547681 | [Inici de curs, obtencié de FI2R per a provisionals
6 dels DOCENTS 31082019 |[534630 | [Baixa dinterins
[0 barcatges 011082018 |[430772 | [Inici de curs, obtencié de FI2R per a provisionals
[ Les meves gestions 31082018 |[481447 | [Bawa dinterins

01/052018 | (462020 | [Reconeiement de serveis previs per a funcionaris
Pagina principal © | [g10g/2017 |[435844 |[inici de curs, obtencié de FI2R per a provisionals
31082017 | (430923 | [Baixa dinterins

SEGURETAT SOCIAL

Si ets INTERI, la prestacié per naixement i cura de menor la gestiona la SS. La SS sera la
pagadora de la teva nomina durant aquest periode (100% de la base reguladora) i per tant,
una vegada has realitzat les passes anteriors, cal fer la sol-licitud mitjancant el Portal de la
Seguretat Social.

e Amb certificat
o Ciudadanos

e Sense certificat
o Servicios


https://sede.seg-social.gob.es/wps/portal/sede/sede/Ciudadanos/familia/702000_tuss/!ut/p/z1/04_Sj9CPykssy0xPLMnMz0vMAfIjo8zijQ3NTAwtDQx93A08XQ0cQ329Qy2NA43djcz0w_EpMLA00I8iRr8BDuBIUL8XIQVAHxgV-Tr7putHFSSWZOhm5qXl60ekJeZm5mQm6keYGxgB7YkvKS0uBrolCp9pYN-AFeBxbnBqsX5BbmhElY-HQZaJoyIA0R-t2A!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
http://www.seg-social.es/wps/portal/wss/internet/Pensionistas/Servicios/34887/40968/675dcd57-75d3-4a97-926a-1ba60fa72d32#Certificado%20de%20empresa%20para%20prestacion%20por%20nacimiento%20y%20cuidado%20de%20menor4

ensenyamen

Ermames,
B

e TU
o - 5 GRS foiat P SEGURIDAD sOCIAL

dispositvosin ad de usar tu igita, registrate en C 40t clve permanente. i

INFORMACION GENERAL

Referencia del expediente: 7777 )
Prestacion: Solicitud de nacimiento y cuidado de menor otro progenitor
Nombre y apellidos del solicitante I
~ . DNI/NIF:
Has cotizado 6 afios, 1 meses y 20 dias _
NERTIS COTERAONE EMPRESA: COMUNITAT AUTONOMA DE LES ILLES BALEARS(GOVERN BAL

Hasta el 23 abr 2021

TRABAJO

Aefectos de prestaciones

NOTA INFORMATIVA SOBRE TU SOLICITUD

Te faltan 34 afios, 8 meses y 21 dias para tu
jubilacién ordinaria v P SMUARTHISSIACON La solicitud ha sido aprobada. Los datos basicos de la resolucién son los siguientes:
Adia23 abr 2021
BASE REGULADORA DIARIA 88,74
Otras gestiones s informacion
. PORCENTAJE BASE REGULADORA 100
cidades ter les s IMPORTE DIARIO 88,74
IMPORTE CUOTAS SOCIALES 5,64

PORCENTAJE IRPF
IMPORTE LiQUIDO 83,11

FECHA DE EFECTOS ECONOMICOS

La fecha de vencimiento de esta prestacion es.

P LR e N —— .
Efﬁ? T SedeFlectronica  suserimentsiquees | presuntes Frequents ~ catala

Documentos Descarrega Fecha
A Ciutadans Empreses Administrations i mitues Q -
f:!;':""‘:gsf:;‘;::r namementi | & (PDF132K8) 26/11/2020
10 / Cudadanes / Famila Solicitud prestacisn por nacimientoy
I Naixement i Cura de Menor —_— I cutiado de menot.Reginen Espeil & (PDF1616 k8) 08/04/2021
x

Prestacié Naixement i cura de menor per adopcié, guarda amb finalitat d'adopci6 o

Els certificats d'empresa de linici del descans obligatori /o voluntari de la prestacio de naixement i cura de. acolliment
menor només es poden remetre a partir de la data en que snicia el descans. Si no sha iniciat, no pot ser
objecte de certificacio.
Documentos Descarrega Fecha

st servei permet soblicitar, per Registre electrnic, I prestacio per Naixement i Cura de Menor, per

dir del periode de descans laboral corresponent, per naixement, adopci, guarda amb finalitats dadopcié
i acolliment permanent o temporal superior & un any. Qualsevol els accessos disponibles us dirigira al portal
Lz teva Seguretat Social per autenticar-vos.

Prestacio Naixement i cura de menor
per adopcié, guarda amb finalitat &, (PDF2887 KB) 24/03/2021
d'adopci6 o acolliment

Sobre aquest tramit -

Certificado de emp para p ién por nacimit y cuidado de menor -
A quiva adregat
e gaudeixin det des de descans per naixement de fill adopcid i acolliment legalment establerts que
aixement | Cura de Menor Documentos Descarrega Fecha
Qué permet fer Certificat d'empresa per a la sobicitud
de prestacié de naixement i cura de &, (PDEIT77KB) 06/04/2021
ctronic. de la prestacié per Naixement i Cura de Menor. menor

Targeta Sanitaria

Per a obtenir la Targeta Sanitaria, un dels progenitor haura de fer el tramit mitjangant el
Portal de la Seguretat Social. S’ha d’anar a I'apartat d'assisténcia sanitaria, clicar a afegir un
nou beneficiari i simplement emplenar les dades.

Una vegada realitzat el registre, cal assistir al vostre centre de salud amb el comprovant que
s’haura generat, el certificat literal de naixement i una foto del nadé mida carnet.

e Amb certificat
o Indiqgue DNI/NIE v Cl@ve Permanente para garantizar su identidad


https://tu.seg-social.gob.es/wps/portal/tussR/!ut/p/z1/fZDLDoJADEW_xQVLp0UDPnYTY1A0RuILuzFIxnEMMARG-X0xuvFFF03a3HtyWyAIgbLopmRklM6ipJ735B4WNh_bkxUuvd6cYzDwlgtn7XcREXYfgrU_wmDiu5vZaGp3Ageo2b8FAsojKWAf65SVJTPXuqlMxUp_0b_sDzr-Kf5IRx8B3vKtXPclaGD4QDLRx-czeHbs9iVQIU6iEAW7FvX6bExeDi20sKoqJrWWiWD1NRb-spx1aSB8V0KebtJ2iBcnuc05b7XuRRbl-Q!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/?page=com.ss.tuss.inicio#
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COMPROBANTE DE REGISTRO ELECTRONICO

DATOS DE REGISTRO 1/1
Solicitud de ALTA DE BENEFICIARIO DE ASISTENCIA SANITARIA
Ne registro

Facha y hora del registra

Esta solicitud ha sido aprabada de forma automitica.

Nombre y Apellidos:
DN

Nombre y Apellidos

Fecha Nacimiento:

sexo VARON
Paic de nacionalidad:  ESPANA

DECLARO, bajo mi responsabilidad, que son ciertos los datos que consigno en la presente solicitud

Los datos aportados con esta solicitud podrén ser comprabados por el Instituto Nacional de la Seguridad Social para
verificar que se cumplen los requisitos para reconocer el alta del heneficiario, de acuerdo con el articulo 3 bis de la Ley
16/2003 de 28 de mayo, de cohesion y calidad del Sistema Nacional de Salud y el articulo 94 ter de la ley 29/2006, de 26
de julio, de garantias y use racional de los medicamentos y productos sanitarios.

Esta solicitud va a ser tramitada para medios informaticos. Los datos personales que figuran en ella serén incorporados al
fichero BADAS, creado por Orden ESS/1452/2012, de 29 de junio (BOE del 3 de julio) y permaneceran bajo custodia de la
Directitn General del Instituto Nacional de la Seguridad Social. En cualquier momento puedes ejercitar tus derechos de
acceso, rectificacion, cancelacitn y oposicién sobre los datos incorporados al mismo ante la Direccién Provincial del INSS
{art. 5 de la Ley 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de carécter personal - BOE del dia 14 )

MATERNITAT/ PATERNITAT DURANT L’ATUR.

Si la seva maternitat o paternitat succeeix mentre esta percebent una prestacio per atur de
nivell contributiu, ha de sol-licitar la suspensié d'aquesta per poder iniciar el cobrament de la
prestacié per maternitat o paternitat, que és abonada per I'Institut Nacional de la Seguretat
Social (INSS).

000600

L= =

QUE ES EL SEPE PERSONAS EMPRESAS EMPRENDEDORES Y AUTONOMOS coviD-19

> Estoy en situacion de maternidad / paternidad

ESTOY EN SITUACION DE MATERN / PATERNIDAD

Prestaciones!

Online

.

Quiero cobrar el paro v

Como puede comprobar, el
Presencial

A

Estoy en situacin de maternidad /
paternidad Estoy cobrando la prestacién contributiva por desempleo y estoy en situacion de

maternidad o pateridad v

Sisu maternidad o paternidad sucede mientras ests per
a ara poder inicia;
Nacional de la Seguridad

cibiendo una prestacién por desempleo de nivel contributivo,
bro de la prestacion por maternidad o paternidad, que es

Pue itar Ia suspension a través de la Sede Electranica del Servio Publico de Emple | oensuoficina de


https://www.sepe.es/HomeSepe/Personas/distributiva-prestaciones/estoy-cobrando-el-paro-y/estoy-en-situacion-de-maternidad-paternidad.html#:~:text=Si%20su%20maternidad%20o%20paternidad,la%20Seguridad%20Social%20(INSS)
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DECLARACIO DE LA RENTA

Com bé sabem, els fills desgraven en la declaracié de la renta, alleujant la carrega fiscal
dels pares mitjangant deduccions en la base imposable I''RPF i deduccions directes.

Aqui un recull tenint en compte la Campanya Renta 2020, a realitzar el 2021, i entre
paréntisis exemples de les quantitats.

Minim per descendent (2400€ anuals pel primer descendent)
Deduccio per maternitat (fins a 1200€ anuals)
Despeses en guarderies o centres d'educacié infantil autoritzats (fins a 1000€
anuals)
e Deduccié per familia nombrosa (entre 1200€ i 2400€ anuals depenent del tipus)

Cal tenir en compte que cada comunitat autdbnoma pot oferir ajudes i deduccions
complementaries i que per tant també cal consultar.

Enllag de I'Agéncia Tributaria on podreu trobar més informacio.



https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/ayuda/manuales-videos-folletos/manuales-practicos/irpf-2021/capitulo-17-deducciones-autonomicas-cuota/comunidad-madrid/nacimiento-adopcion-hijos.html

