TUTORIAL peL TRAMIT TELEMATIC PER

FORMAR PART DE LES LLISTES D'INTERINITATS
PEL CURS 2021-2022.

Curs 2021-2022

del 19/01/2021 al 23/03/2021.




ACLARIMENTS PREVIS:

- Recorda que si ja formes part de les llistes i no vols fer cap canvi, ni afegir nova
documentacid, NO és necessari fer el tramit.

- El termini per presentar les sol-licituds comenga el 19 de gener de 2021 i finalitza el 23 de
marg¢ de 2021, ambdds inclosos.

- El procés per fer el tramit comenga per comprovar les vostres dades en el portal docent
interi: s’ha d’anar a dades prévies
https://www.caib.es/sadperdoc5front/baremacio/login.do (si trobeu alguna incidéncia
aqui comproveu-la al tramit) i introduir el DNI, al e-mail rebras un codi que et permet
veure totes les vostres dades sobre titulacions, funcions i dades personals.

- Els nous aspirants han d’entrar al tramit amb cl@ve. Els que ja formen part de les
llistes poden fer-ho amb usuari i contrasenya (si s’ha exhaurit la vostra contrassenya
podeu demanar al secretari/a del vostre centre que us gestioni la nova contrassenya o podeu
canviar-la al GESTIB (clau caducada, coordinacié TIC, educaib.es). A més, si no recordeu

- Elterme de 'Centres d’Especial Dificultat' desapareix i passa a ser Perfil Significatiu.
- Nou FAQs del trammit d’interinitats a la web de DG de Personal Docent.
- Formacio: Compten un maxim 1200 hores de formacio. El tramit per afegir la formacio és

especific i no apareix al tramit dinterins ja que son tramits diferents. El trobareu:
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=4510628&coduo=3035232&lang=ca

- Per no formar part de les llistes s’ha de fer el tramit i marcar la casella que trobareu on
posa especificament que no vols formar part de les llistes.

- Si vols estar a llistes perd continuar com a no disponible no cal que facis res en aquest
tramit ni al seguent.

- Si hi ha problemes al descarregar el justificant (error) es pot descarregar la sol.licitud del
tramit i surt el numero de registre, data i hora.

- Si has d'aportar noves titulacions, fins que no s’aporta la documentacié no et deixa
continuar el tramit.


https://www.caib.es/sadperdoc5front/baremacio/login.do
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=2454198&coduo=36&lang=ca
http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=4510628&coduo=3035232&lang=ca

PASSOS A SEGUIR.

Seleccione método de autenticacion

Clave Usuario/Contrasefia

cl@ve

Només es pot accedir amb cl@ve o usuari del GESTIB.
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Sol-licitud per formar part de la (lista d’aspirants a cobrir places vacants i substitucions en régim
d'interinitat (ECO014INTE)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacid Registrar Finalitzar

%, El nostre assistent

Per millorar la realitzacioé de tramitacions telematiques hem dissenyat un assistent que us guiara d'una manera senzilla i
intuitiva durant l'emplenament de les dades necessaries

El termini per al lliurament de sol-licituds finalitza el dia 23/03/2021.

Si no acabau el tramit en aquesta sessié podeu recuperar-lo en Les meves gestions. Recordau que si no accediu al tramit
en els proxims 63 dies s'esborrara del nostre sistema.

Voleu més informacio sobre les passes que cal fer? Mirau explicacio detallada.
| Proteccié de dades

El Govern de les Illes Balears garanteix la confidencialitat i la proteccié de les dades personals que es faciliten a través de
les pagines d'aguest web en el termes que estableix el Reglament UE 2016/679 de Proteccio de Dades i la legislacié vigent
en matéria de proteccio de dades.

Informacié especifica en relacié al tractament de dades personals

Les dades personals facilitades pels ciutadans mitjancant els diferents formularis o sol-licituds d'aquest web seran tractades
en els termes que disposi la "Informacio sobre el tractament de dades personals” que figuren al formulari i sol-licitud, on
també sidentificara al responsable del tractament.

Exercici de drets i reclamacions

La persona afectada pel tractament de dades personals pot exercir els seus drets d'informacid, d'accés, de rectificacid, de
supressio, de limitacié, de portabilitat, d'oposicio i de no inclusib en tractaments automatitzats (i, fins i tot, de retirar el
consentiment, si és el cas, en els termes que estableix el RGPD) davant el responsable del tractament, mitjancant el
procediment «Sol-licitud d'exercici de drets en matéria de proteccio de dades personals», previst en la seu electronica de la
CAIB (seu electronica).

Amb posterioritat a la resposta del responsable o al fet que no hi hagi resposta en el termini d'un mes, pot presentar la
«Reclamaci6 de tutela de drets» davant lAgéncia Espanyola de Proteccid de Dades (AEPD).

Delegacio de Proteccié de Dades

La Delegacio de Proteccié de Dades de 'Administracio de la CAIB té la seu a la Conselleria de Presidéncia (Passeig de
Sagrera, 2, 07012 Palma).

Adreca electronica de contacte: protecciodades@dpd.caib.es.
¥ Abans de la tramitaci6 cal saber

A través d'aquest procediment telematic és possible emplenar i formalitzar la Sol:licitud per formar part de la llista
d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions en régim d'interinitat de totes les especialitats. L'assistent us guiara a
I'hora d'emplenar el formulari de sol-licitud, us permetra imprimir-lo i us donara instruccions per presentar la documentacio
als Llocs designats per la Direccié General de Personal Docent.

Es important que, si cal, imprimiu i lliureu el justificant d'enviament telematic que us proporcionara l'assistent. Demanau
que us segellin i retornin I'exemplar per al sol-licitant per tal que pugueu utilitzar-lo en properes tramitacions
telematiques relacionades amb la vostra sol:licitud.

SEGUENT >

Llegim la informacio d'interés.
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Assistent de tramitacié
Usuari:_ - % Eliminau el tramit

Sol-licitud per formar part de la llista d"aspirants a cobrir places vacants i substitucions en régim
d’interinitat (ECOO14INTE)

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4 Passa 5
Cal saber Emplenar Documentacid Registrar Finalitzar

Emplenar formularis

Heu d'emplenar correctament els formularis obligatoris per poder accedir a la passa segiient. Per emplenar un formulari heu de
clicar sobre l'enllag i un cop completat es marcara com a realitzat.

oa ] Sol-licitud per a la convocatéria d'aspirants a interinitat de tots els

cossos docents Icones Més inf.

o Formulari obligatori

8 Formulari no realitzat
Formulari realitzat correctament

< ANTERIOR

© Govern de les Illes Balears Govern de les Illes Balears: C/ de la Llotja, 3 - 07012 Palma
Teléfon 012
Necessitau ajuda? Contactau
amb l'equip de suport .

Cliqguem damunt de “Sollicitud per a la convocatoria d'aspirants a interinitat de tots el
cossos docents”.
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Sol-licitud de participacié/actualitzacio de requisits i merits

Dades personals

* Tipus de document legal:
- DNI
NIE

Passaport

* Document:

* Nom: * Primer llinatge: Segon llinatge:

Nom Primer llinatge Segon llinatge

* Data de naixement (dd/mm/aaaa): * Pais de naixement:

ar

dd/mm/aaaa ESPANA

* Provincia de naixement: * Municipi de naixement: Localitat de naixement:

a»
4r
ar

* Sexe:
g Home

Dona

* Discapacitat:
Si

e No

Dades a efectes de notificacio i comunicacio

* Direccid: * Codi postal:

Direccio: Codi postal
* Pais: * Provincia:

ESPANA : - H
* Municipi: Localitat:

Omplim les nostres dades.
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Sol-licitud de participacid/actualitzacio de requisits i merits
Dades de la sol-licitud

Hem detectat que vosté pertany a la borsa d'interins del curs actual i ha estat integrat automaticament a data
14/01/2020, segons la base 5 de I'annex 1 de la convocatoria

ATENCIO

En aquest apartat podeu optar per:

No vull ser integrat en la borsa del curs 2020-2021 en cap especialitat

Si continua amb el tramit podra actualitzar els requisits i opcions precarregades inicialment.

En el cas que abandoneu el tramit sense finalitzar-lo completament es mantindran els requisits i opcions
precarregades inicialment.

X Abandona el formulari &

Pantalla anterior I l Pantalla seglent ->

© Govern de les llles Balears

Si NO vols ser integrat a la borsa del curs 2020/2021 marca la pestanya habilitada.
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Sol-licitud de participacid/actualitzacio de requisits i mérits
Dades de la sol-licitud

IMPORTANT

Cal tenir en compte allo que estableix la base 7 de I'annex 1 de la convocatoria (ampliacio d'opcions i obligatorietat
de seleccié de totes les places).

Estic disposat a treballar a jornada completa a places de:

Mallorca Menorca Eivissa Formentera

Estic disposat a treballar a mitja jornada en places de:

Mallorca Menorca Eivissa Formentera

A més de les places a jornada completa, accept treballar a:

Places itinerants / compartides

Els camps amb asterisc (*) sén
obligatoris

X Abandona el formulari & Pantalla anterior l l Pantalla seglient >

© Govern de les llles Balears

Marca les opcions d’illes i jornades les quals estiguis disposat a acceptar, tenint en
compte |'obligatorietat de triar totes les places disponibles de les teves opcions al proper
tramit.
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a. litulacions corresponents als requisits de participacio (segons la base segona de l'annex 1 de la

convocatoria).
b. Titulacions que donen accés a les diferents especialitats i funcions (segons I'apartat A de I'annex 4 de la

convocatoria).
c. Titulacions que es computaran com a mérits (segons |'apartat 2 de |'annex 3 de la convocatoria).

d. Titulacions que donen accés a perfils (segons I'apartat B de I'annex 4 de la convocatoria).
2. Només heu d'introduir la nota mitjana de I'expedient académic en el titol al-legat per a I'accés a interinitats.

3. Només heu de marcar si teniu premi extraordinari, si és el cas, en els titols de doctorat o en la titulacié
al-legada per a l'accés a interinitats.

Les titulacions que estan actualment introduides al sistema sdn les seglients:

Premi

Titulacié Nota EX. Accié

Afegir noves titulacions

En aquest apartat podeu cercar titulacions per tal d'afegir-les. Escriviu el nom de la titulacié i clicau a la icona de la lupa

0

Pensau que heu d'aportar fotocopia dels titols nous que voleu que es tenguin en compte i que aqui hi podeu afegir
diferents tipus de titols (doctorats, certificats d'aptitud de catala, ...), tant els que voleu que us puntuin per al barem de
meérits, si escau, com els requisits per exercir funcions o els requisits de coneixements de catala.

Q

Pots veure les titulacions que ja tens acceptades i afegir-ne de noves amb el cercador.
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Sol-licitud de participacid/actualitzacio de requisits i merits

Especialitats o funcions

En aquesta pantalla podeu seleccionar o desfer la seleccid de les especialitats o funcions a les quals voleu
aspirar (base 7 de I'annex 1 de la convocatoria).

Important
1. Els titols que siguin requisits per exercir una funcié determinada no puntuen en el barem.

2. Cal tenir en compte allo que estableix la base 10 de I'annex 1 de la convocatéria (obligatorietat de seleccio de
totes les places).

3. Cal tenir en compte alld que estableix la base catorzena de les bases generals (exclusid de la borsa).

Les especialitats o funcions que es poden seleccionar o desfer-ne la seleccié en agquests moments son les seglients:

Especialitats o funcions no seleccionades Especialitats o funcions seleccionades

B (clicad:: Si) I (\:lidada: Si) -]
. I | |

Especialitat o funcié recuperada
Afegir noves funcions

En aquest apartat podeu cercar funcions per tal d'afegir-les. Escriviu el nom de la funcié i clicau a la icona de la lupa Q

Heu de tenir en compte que aquestes funcions no estan validades segons les titulacions introduides, i que seran
validades manualment pel personal de la Conselleria.

Recordau que heu d'aportar la documentacié corresponent.

Q

X Abandona el formulari £ Pantalla anterior l l Pantalla segiient =

Aqui has d'afegir les especialitats o funcions amb les quals vols estar disponible. Pots
cercar funcions que per la teva titulacié no apareixen d'ofici i posteriorment acreditar-les.
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Sol-licitud de participacio/actualitzacio de requisits i meérits

Equivaléncies de catala

En aquest apartat es detallen les equivaléncies de catala que posseiu, d'acord amb les titulacions ja validades i/o
pendents de validar.

CERTIFICAT DE CAPACITACIO PER A L ENSENYAMENT EN LLENGUA CATALANA A L EDUCACIO SECUNDARIA

Perfils acreditats (apartat B de I'annex 4 de la convocatoria)

Anglés. Nivell: B2

Tutoritzacio (base 22 de I'annex 1 de la convocatoria)

Esta tutoritzat? Si
Recordau que els aspirants pendents de tutoritzar aquest curs apareixen com a NO tutoritzades, fins a la
publicacié de la Resolucid corresponent

Superacio de la fase d'oposicid i no superacié del procediment selectiu
(apartat 4 de I'annex 3 de la convocatoria)

Nombre de vegades que s'ha superat |a fase d'oposicid dels procediments selectius als cossos docents convocats
a partir del 2018 a la Comunitat Autbnoma de les llles Balears: 0
* En el cas del procediment selectiu 2020 I'Administracié actualitzara aquesta dada d'ofici

X Abandona el formulari < Pantalla anterior | l Pantalla segiient =

©® Govern de les llles Balears

En aquesta pantalla pots comprovar les diferents dades i saber si has d acreditar-ne
alguna.

Sol-licitud de participacio/actualitzacio de requisits i meérits

Cursos de formacié permanent (apartat 3, annex 3)

Recordau que unicament es valoren les activitats de formacid finalitzades abans del: 31/08/2020

La formacié permanent del professorat que esta actualment introduida al sistema és:

Forma
Curs part. Data inici Data fi Hores
I T of0zo ol 200
| AST  07/06/20M  23/06/2011  30.0

Comprova que tens tots el cursos de formacié permanent acabats abans del 31/08/2020.
Si no es aixi, has de fer el tramit RECONEIXEMENT FORMACIO PERMANENT
PROFESSORAT habilitat al seguent enllag:
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http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=4510628&coduo=3035232&lang=ca

Sol-licitud de participacio/actualitzacio de requisits i mérits

Antiguitat (apartat 1, annex 3)

A continuacid es detallen els anys, mesos i dies de servei en centres plblics, concertats/privats i privats, a data
31/08/2020

Experiéncia

Anys Mesos Dies
Centres publics
Centres concertats
Visitant 0 0 0
Universitats 0 0 0
CEPA (mitjangant conveni amb entitat local) 0 0 0
Escoles infantils (primer cicle - 0 a 3 anys) 0 0 0

Si no estau d'acord amb aquestes dades, heu de marcar la casella seglient, a més d'especificar en el camp de text els
motius del vostre desacord.

* Esteu d'acord amb |'experiéncia docent
Estic d'acord amb |'experiéncia que apare

No estic d'acord amb les dades
d'experiéncia docent, pels segiients motius

NN

l X Abandona el formulari I < Pantalla anterior l I Pantalla seglent =

© Govern de les llles Balears

Comprova que tens reconeguda la teva experiencia fins el 31/08/2020.



http://www.caib.es/govern/sac/fitxa.do?codi=4510628&coduo=3035232&lang=ca
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Sol-licitud de participacid/actualitzacio de requisits i mérits

Certificacio del Registre Central de Delinqlients Sexuals

Autoritz la Conselleria d'Educacié i Universitat perqué sol-liciti, de forma peribdica, al Registre Central de
Delinglients Sexuals, una certificaciéd negativa que acrediti que no he estat condemnat per senténcia ferma per
algun delicte contra la llibertat i la indemnitat sexual, ni per trafic d'ésser humans (Article 13.5 de la LO 1/1996, de
15 de gener modificada per la Llei 26/2015 de 28 de juliol de modificacié del sistema de proteccié a la infancia i

I'adolescéncia)

Autoritz la Conselleria d'Educacié i Universitat perqué consulti al registre de la Direccié General de Policia les

dades del meu DNI.

Si no marcau aquests dos camps haureu de presentar, juntament amb aguesta instancia la certificacié negativa que
acrediti que no heu estat condemnat per senténcia ferma per algun delicte contra la llibertat i la indemnitat sexual, ni
per trafic d'éssers humans. Si no autoritzau ni entregau el certificat quedareu exclosos de les borses (esmenable

dins el periode de reclamacions a les llistes provisionals).

X Abandona el formulari

© Govern de les llles Balears

(_

Pantalla anterior I l Pantalla seglient 2

Es recomanable autoritzar a la Conselleria, si no sera necessari presentar certificats.
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Assistent de tramitacio
Ususar: Sergd Tomé Estarcilas. N BRainau el tramit

Sol-licitud per formar part de la [lista d'aspirants a cobrir pleces vacants i substitucions
en régim dinterinitat (ECO014INTE}

Passa 1 Passa 2 Passa 3 Passa 4
Cal saber Empienar Documentacii Feegisirar

Adjuntar el document seglent: Documents referents a experiéncia docent
Acreditar, segons correspengi; la documentacii detaflada als annexes 3 i & de la convocatbria
- Adjuntar

Hom dal dacument adjnt:
|nr:d

seleccionzy el fiteer a adfuntar mitjancant &l batd Examinar 1 a continuacid cicau sobre adjuntan

Exeminar.,. | AP (EstadaVehiculoWs) pdl | Adjuntar

Recorday que les extensions permases w0n pdl, jpg i la mida maxima no pot superar 4096 Kb,
Tornar ala llista de doournents & adjuntar

2 Govern de les llles Balzars Gerrn de bes les Batears: CF de la Llotjs, 3 - 07002 Palma Hecmssitau apudal Contactay
Tetdfon M7 amb Teguip de supest |

Aqui has d’adjuntar (si és necessari) documents en format: pdf o jpg.

Es possible afegir fins a 10 documents per cada apartat, en cas que necessitis més,
deuras de juntar-los en un sol arxiu.




CCOOE

Aquest procés pot tardar una mica. Has de tenir paciéncia.
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Assistent de tramitacio

Usaiari; Sergl Toms Estarellas.

Sol-licitud per formar part de la llista d'aspirants a cobrir places vacants i substitucions
en régim d'interinitat (ECO0T4INTE)

Passa 1 Passa = Passa 3 Passa 4 Passa &
Cal gaber Empienar Documentada Fegistrar Finalitzar
La seva sol-licitud ha estat registrada correctament

La seva sollicitud ha estat rebuda correctament i serd processada, Podeu realitzar el seguiment de festat de la vostra
sol-licitud & través de ‘Les meves gastions’

E) Desar el justifieant

Paclen desar el justificant alicial de registre de b ramitacié realilzada. Ageest Titker garantei L confilencialital de fes
dades, ia més ol podeu wliitear en cas de reclarmacio.

Dasar %ju&ti‘ﬁum

Bl Desar la documentacic i dades aportades

A continuacks pot desar les dades aportades a la tramitacld a través dels formularis emalenats, alxl com els documents
annexats, st shan aportat documents.

Documentacid | dades aportades

Sol-Hoitud per a la convocatdra d'aspirants a Interinitat de tots els

cos508 docents ) Desa
Htulacio [ ™= Desar |
experiencia W
discapacitat W

discapacitati [ Desar

Si hi ha problemes al descarregar el justificant (dona error) es pot descarregar la
sol.licitud del tramit a on surt el numero de registre, data i hora. Amb aquesta informacio
podem estar tranquils de que hem fet correctament el registre.




CCOOE

fazle

Obtenint justificant. Esperau per favar...

A continuacid pot desar les dades aportades a la tramitacic a través dels formularis emalenats, aixi com els documents
anmexats, 5 shan aportat documents.,

Documentacia i dades aportades

Sol:licitud per a la convocatoria d'aspirants a interinitat de tots els

P ——
cossos docents | u?\’.]

A la carpeta ciutadana i al portal de personal es poden recuperar els tramits i justificants
fets. No obstant aixdo hem de tenir en compte que només es poden recuperar els tramits
fets amb @CLAVE o no els fets amb Usuari/Contrasenya del GESTIB.




